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  2025 אוקטובר 30   

 -מכרז פנימי-

 לעובדי המועצה  -   82/2025מודעת דרושים 

 דרוש/ה  

 רכזת תפעול ובקרה לאגף ההנדסה ועוזרת מהנדס המועצה 

 100%: היקף משרה

 . תקופת העסקה של שנתיים עם אפשרות להארכה

   :מטרת התפקיד 

להבטיח תפעול שוטף, מסודר ויעיל של אגף ההנדסה באמצעות ניהול ומעקב אחר משימות ופרויקטים, סיוע  

 אדמיניסטרטיבי ותיאום בין־אגפי, לשם שיפור רציפות העבודה ותמיכה מקצועית שוטפת במהנדס המועצה. 

 : הגדרת התפקיד

 תיאום ומעקב משימות מהנדס המועצה ✓
 מעקב אחר משימות האגף והנעת תהליכים עד להשלמה  ✓
 עדכון שוטף של סטטוס המשימות והבאתן לידיעת הממונים.  ✓
 ניהול ומעקב שוטף על פרויקטים רוחביים באגף  ✓
 ריכוז נתונים ועדכון טבלת הפרויקטים האגפית.  ✓
 מעקב אחר אבני דרך ולוחות זמנים בפרויקטים.  ✓
 תיאום ותקשורת עם גורמים חוץ אגפיים  ✓
 תיאום העבודה שוטפת מול אגפים אחרים במועצה בכל הקשור לנושאי הנדסה ותשתיות.  ✓
 מעקב ובקרה על שיתוף פעולה עם גורמי חוץ )נת"י חח"י מקורות ועוד(   ✓
 ניהול מידע ותיעוד  ✓
 טיפול במיילים נכנסים ויוצאים, מיון והעברת פניות רלוונטיות.  ✓
 כתיבת סיכומי פגישות והפצתם לגורמים הרלוונטיים.  ✓
 שמירה על סדר וארגון מסמכים, טבלאות ודוחות.  ✓
 סיוע שוטף למהנדס המועצה  ✓
 תמיכה אדמיניסטרטיבית ותפעולית שוטפת.  ✓
 ודוחות.  מצגות סיוע בהכנה לישיבות,  ✓

 
 : דרישות התפקיד 

 שנות לימוד.  12 ✓

 , היכרות עם מערכת מרכבה, היכרות עם תוכנות ניהול פרויקטים. office -היכרות עם תוכנות ה  ✓

 עברית ברמה גבוהה.  ✓

 עמידה בזמנים, אחריות אישית, ייצוגיות, שירותיות, סדר וארגון, דיוק בפרטים.  ✓

 יכולת בין אישית גבוהה .  ✓

 עבודה בשעות לא שגרתיות.  ✓

 
 הנדס המועצה. מ פיפות: כ

 מ "מ י "ע  מאוישת המשרה גילוי נאות: 
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 ע"פ ההסכם הקיבוצי ברשויות המקומיות.  : נאי העסקהת

 .info/321/https://www.eshkol*** חובה על המועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה באתר המועצה:  
 ולצרף : קורות חיים, אישורים לניסיון מקצועי, תעודות והמלצות. )פנייה שתגיע ללא תעודות מתאימות       
 12:00בשעה    06/11/2025את ההצעות יש להגיש עד לתאריך לא תטופל(.      

 
  .יענו רק המועמדים שיעמדו בדרישות הסף לתפקיד 
  .המכרז מנוסח בלשון זכר, אך פונה לשני המינים 
   .תינתן עדיפות למועמדים עם מוגבלויות ולמועמדים תושבי האזור 
 .מועמד עם מוגבלות זכאי להתאמות בתהליכי הקבלה לעבודה 
 .תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסיה הזכאית לייצוג הולם 
  .המועצה מוגדרת כמפעל חיוני לשעת חירום ועל כן עובדי המועצה מרותקים בשעת הצורך 

 

 ב ב ר כ ה,                                                           

 מיכל עוזיהו                 אלון וולוז'ני  

 מנכ"ל המועצה                                                           ראשת המועצה                               
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